
В  А

ПРИНЯТО

П е д а го г и ч е с к и м  с о в е т о м  Ш к о л ы  

П р о т о к о л  №  1 о т  3 1 .0 8 .2 0 1 8  г.

'У  « С р ед н я я  

щ ^ с т а  №  4 9 »  г. К ал у ги  

/ 7  А .Н . Д е н и с о в

П р и к а з  о т  3 1 .0 8 .2 0 1 8  г. №  8 7 /П О Д

Положение

о ведении электронных журналов и электронных дневников обучающихся

1. Общие положения

1.1. П о л о ж е н и е  о  в е д е н и и  э л е к т р о н н ы х  ж у р н а л о в  и эл е к т р о н н ы х  д н е в н и к о в  

о б у ч а ю щ и х с я  (д а л е е  -  П о л о ж е н и е )  о п р е д е л я е т  н а зн а ч е н и е , п о н я т и е , ц ел и , зад ач и , 

т р е б о в а н и я , о р г а н и за ц и ю , р а б о т у  э л е к т р о н н о г о  ж у р н а л а  о б р а зо в а т е л ь н о го  

у ч р е ж д е н и я  и  п р и н ц и п ы  п р е д о с т а в л е н и я  э л е к т р о н н о г о  д н е в н и к а  п о л у ч а т е л ю , а 

та к ж е  р е г л а м е н т и р у е т  и х  ф у н к ц и о н и р о в а н и е  и  и н ф о р м а ц и о н н о е  н а п о л н е н и е .

1.2 . Э л е к т р о н н ы й  ж у р н а л  я в л я е т с я  п р о гр а м м н ы м  к о м п л е к с о м  д л я  х р а н е н и я  и о б р а б о тк и  

и н ф о р м а ц и и  о б  у с п е в а е м о с т и  о б у ч а ю щ и х с я , с о д е р ж а н и и  и х о д е  о б р а зо в а т е л ь н о го  

п р о ц е с с а , в к л ю ч а ю щ и м  б азу  д а н н ы х  и  с р е д с т в а  д о с т у п а  к н ей  и о р и е н т и р о в а н н ы й  

д л я  п р и м е н е н и я  в М Б О У  « С р ед н я я  о б щ е о б р а зо в а т е л ь н а я  ш к о л а  №  49» г. К ал у ги .

1.3. Ф у н к ц и о н и р о в а н и е  и  и н ф о р м а ц и о н н о е  н а п о л н е н и е  э л е к т р о н н ы х  ж у р н а л о в  в р ам к ах  

М Б О У  « С р е д н я я  о б щ е о б р а зо в а т е л ь н а я  ш к о л а  №  49» г. К ал у ги  о б е с п е ч и в а е т с я  

р а б о ч е й  гр у п п о й  (все  у ч и т е л я , р е а л и зу ю щ и е  о б р а зо в а т е л ь н ы е  п р о гр а м м ы  

н а ч а л ь н о го , о с н о в н о го  и  с р ед н е го  о б щ е го  о б р а зо в а н и я , а д м и н и с т р а ц и я ).

1.4 . С о ст ав  р а б о ч е й  гр у п п ы  п о  и н ф о р м а ц и о н н о м у  н а п о л н е н и ю  э л е к т р о н н ы х  ж у р н ал о в  и 

п л ан  р а б о т ы  п о  их ф у н к ц и о н и р о в а н и ю  у тв е р ж д а ю т с я  п р и к а зо м  по  у ч р еж д е н и ю .

1.5 . Э л е к т р о н н ы й  ж у р н а л  я в л я е т с я  ч а с ть ю  И н ф о р м а ц и о н н о й  с и с т е м ы  ш к о л ы , его 

в е д е н и е  о б я з а т е л ь н о  д л я  к а ж д о го  у ч и т ел я  и к л ас с н о го  р у к о в о д и т е л я , в х о д я щ е го  в 

со ста в  р а б о ч е й  г р у п п ы  п о  ф у н к ц и о н и р о в а н и ю  и и н ф о р м а ц и о н н о м у  н а п о л н е н и ю  

э л е к т р о н н ы х  ж у р н а л о в  у с п е в а е м о с т и .

1.6. П о л ь з о в а т е л я м и  э л е к т р о н н о г о  ж у р н а л а  я в л я ю т с я  а д м и н и с т р а ц и я  ш к о л ы , у ч и т ел я , 

к л а с с н ы е  р у к о в о д и т е л и , в х о д я щ и е  в со ста в  р а б о ч е й  гр у п п ы  п о  ф у н к ц и о н и р о в а н и ю  

и и н ф о р м а ц и о н н о м у  н а п о л н е н и ю  эл е к т р о н н ы х  ж у р н ал о в .

1.7. Ф у н к ц и о н и р о в а н и е  эл е к т р о н н ы х  д н е в н и к о в  и э л е к т р о н н ы х  ж у р н а л о в  М Б О У  

« С р е д н я я  о б щ е о б р а зо в а т е л ь н а я  ш к о л а  №  49» г. К ал у ги  о с у щ е с т в л я е т с я  в 

с о о т в е т с т в и и  с Р е гл а м е н т о м  по п р е д о с т а в л е н и ю  М Б О У  « С р ед н я я  

о б щ е о б р а зо в а т е л ь н а я  ш к о л а  №  49» г. К ал у ги  у с л у ги  « П р е д о с т а в л е н и е  и н ф о р м а ц и и  

об  у с п е в а е м о с т и  о б у ч а ю щ и х с я  п о с р е д с т в о м  в е д е н и я  э л е к т р о н н ы х  д н е в н и к о в  и 

э л е к т р о н н ы х  ж у р н ал о в » .

1.8. Р е зу л ь т а т о м  р а б о т ы  п о  и н ф о р м а ц и о н н о м у  н а п о л н е н и ю  эл е к т р о н н ы х  ж у р н ал о в  

М Б О У  « С р е д н я я  о б щ е о б р а зо в а т е л ь н а я  ш к о л а  №  49» г. К ал у ги  яв л я е тся  

с в о е в р е м е н н о е  п р е д о с т а в л е н и е  п о л у ч а т е л ю -п о л ь зо в а т е л ю  а к т у а л ь н о й  и 

д о с т о в е р н о й  и н ф о р м а ц и и  в ф о р м е  э л е к т р о н н ы х  д н е в н и к о в  о б у ч а ю щ и х с я . 

А к т у а л ь н о с т ь  и д о с т о в е р н о с т ь  и н ф о р м а ц и и , п р е д о с т а в л я е м о й  п о л у ч а т е л ю  

э л е к т р о н н о г о  д н е в н и к а , о б е с п е ч и в а е т с я  её р е гу л я р н ы м  о б н о в л е н и е м .

1.9 . П о л у ч а т е л я м и  э л е к т р о н н ы х  д н е в н и к о в  я в л я ю т с я  о б у ч а ю щ и е с я  М Б О У  « С р ед н я я  

о б щ е о б р а зо в а т е л ь н а я  ш к о л а  №  49» г. К а л у ги , р о д и т е л и  (за к о н н ы е  п р е д с т а в и т е л и ) 

о б у ч а ю щ е го с я  в М Б О У  « Н а зв а н и е  ш к о л ы » , и м е ю щ и е  т е х н и ч е с к и е  в о зм о ж н о с т и  

в ы х о д а  в И н т е р н е т .

1.10. Э л е к т р о н н ы й  д н е в н и к  п р е д о с т а в л я е т с я  д и с т а н ц и о н н о  с и с п о л ь зо в а н и е м  

и н ф о р м а ц и о н н о -к о м м у н и к а ц и о н н ы х  те х н о л о ги й .

1.11. Э л е к т р о н н ы й  д н е в н и к  о б е с п е ч и в а е т  в о зм о ж н о с т ь  о п е р а т и в н о г о  о зн а к о м л е н и я  с 

х о д о м  и с о д е р ж а н и е м  о б р а зо в а т е л ь н о го  п р о ц е с са , а т а к ж е  с р е зу л ь т а т а м и  т е к у щ е го
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к о н т р о л я  п о с е щ а е м о с т и  у р о к о в , у с п е в а е м о с т и , п р о м е ж у т о ч н о й  а т т е с т а ц и и  

о б у ч а ю щ и х с я .

1 .12. Э л е к т р о н н ы й  д н е в н и к  с о д е р ж и т  и н ф о р м а ц и ю , н е  п р о т и в о р е ч а щ у ю  

за к о н о д а т е л ь с т в у  Р о с с и й с к о й  Ф ед ер ац и и .

1.13. О с н о в н ы м и  п р и н ц и п а м и  п р е д о с т а в л е н и я  эл е к т р о н н о г о  д н е в н и к а  я в л я ю т ся :

•  б е с п л а т н о с т ь  д л я  п о л у ч а те л я ;

•  к о н ф и д е н ц и а л ь н о с т ь  п р е д о с т а в л я е м о й  и н ф о р м а ц и и .

1.14. К о н ф и д е н ц и а л ь н о с т ь  п р е д о с т а в л я е м о й  и н ф о р м а ц и и  о б е с п е ч и в а е т с я  за  с ч ё т  

а в т о р и з и р о в а н н о г о  д о с т у п а  к и н ф о р м а ц и и  в эл е к т р о н н о м  д н е в н и к е , о гр а н и ч е н н о й  

с в е д е н и я м и  об  о б у ч а ю щ е м с я , д л я  к о т о р о го  п о л у ч а т е л ь  я в л я е т с я  р о д и тел е м  

(за к о н н ы м  п р е д с т а в и т е л е м ).

1.15. О т в е т с т в е н н о с т ь  за  с о д е р ж а н и е  и н ф о р м а ц и и , п р е д с т а в л я е м о й  в ф о р м е  эл е к т р о н н о г о  

д н е в н и к а , н е с ё т  д и р е к т о р  М Б О У  « С р ед н я я  о б щ е о б р а зо в а т е л ь н а я  ш к о л а  №  49»  г. 

К ал у ги .

1 .16. И н ф о р м и р о в а н и е  р о д и т е л е й  (за к о н н ы х  п р е д с т а в и т е л е й )  о в о зм о ж н о с т и  п о л у ч е н и я  

и н ф о р м а ц и и  о т е к у щ е й  у с п е в а е м о с т и  о б у ч а ю щ и х с я  в ф о р м е  э л е к т р о н н о г о  д н е в н и к а  

п р о и зв о д и т с я  п о с р е д с т в о м  с а й т а  М Б О У  « С р ед н я я  о б щ е о б р а зо в а т е л ь н а я  ш к о л а  №  

4 9 »  г. К ал у ги .

2. Цели и задачи

2 .1 . Ц е л ь ю  в е д е н и я  эл е к т р о н н ы х  д н е в н и к о в  и эл е к т р о н н ы х  ж у р н а л о в  я в л я е тся  

о п е р а т и в н о е  и о б ъ е к т и в н о е  и н ф о р м и р о в а н и е  р о д и т е л е й  (за к о н н ы х  п р е д с т а в и т е л е й )  о 

х о д е  и  с о д е р ж а н и и  о б р а зо в а т е л ь н о го  п р о ц е с са , а та к ж е  о р е зу л ь т а т а х  т е к у щ е го  

к о н т р о л я  п о с е щ а е м о с т и  у р о к о в , у с п е в а е м о с т и , п р о м е ж у т о ч н о й  а т т е с т а ц и и  

о б у ч а ю щ и х с я .

2 .2 . Э л е к т р о н н ы й  ж у р н а л  и э л е к т р о н н ы й  д н е в н и к  и с п о л ь зу ю т с я  д л я  р е ш е н и я  с л е д у ю щ и х  

задач :

2 .2 .1 . И н ф о р м а ц и о н н о е  о б е с п е ч е н и е  о к а за н и я  у с л у ги  « П р е д о с т а в л е н и е  и н ф о р м а ц и и  

об  у с п е в а е м о с т и  о б у ч а ю щ и х с я  п о с р е д с тв о м  в е д е н и я  э л е к т р о н н ы х  д н е в н и к о в  и 

э л е к т р о н н ы х  ж у р н а л о в »  в эл е к т р о н н о м  ви де.

2 .2 .2 . Ф о р м и р о в а н и е  е д и н о й  и н ф р а с т р у к т у р ы  и н ф о р м а ц и о н н ы х  р е с у р с о в  М Б О У  

« С р е д н я я  о б щ е о б р а зо в а т е л ь н а я  ш к о л а  №  4 9 »  г. К ал у ги .

2 .2 .3 . Ф о р м и р о в а н и е  д о п о л н и т е л ь н ы х  и н ф о р м а ц и о н н о -к о м м у н и к а ц и о н н ы х  

к о м п е т е н ц и й  у ч а с т н и к о в  о б р а зо в а т е л ь н о го  п р о ц есса .

2 .2 .4 . С о з д а н и е  у с л о в и й  д л я  в за и м о д е й с т в и я  у ч а с т н и к о в  о б р а зо в а т е л ь н о г о  п р о ц есса .

2 .2 .5 . Х р а н е н и е  д а н н ы х  об  у с п е в а е м о с т и  и п о с е щ а е м о с т и  о б у ч а ю щ и х с я .

2 .2 .6 . О п е р а т и в н ы й  д о с т у п  к о ц ен к а м  з а  весь  п е р и о д  в е д е н и я  ж у р н а л а  по всем  

п р е д м е т а м  в л ю б о е  в р е м я .

2 .2 .7 . А в т о м а т и з а ц и я  с о зд а н и я  п е р и о д и ч е с к и х  о т ч ет о в  у ч и т е л е й  и а д м и н и с т р а ц и и .

2 .2 .8 . С и с т е м а т и ч е с к о е  и с в о е в р е м е н н о е  и н ф о р м и р о в а н и е  р о д и т е л е й  (за к о н н ы х  

п р е д с т а в и т е л е й )  о б у ч а ю щ и х с я  о х о д е  о б р а зо в а т е л ь н о го  п р о ц е с са , об  у с п е в а е м о с т и  и 

п о с е щ а е м о с т и  и х  д е тей .

2 .2 .9 . О б е с п е ч е н и е  о п е р а т и в н о го  к о н тр о л я  за  у с п е в а е м о с т ь ю  о б у ч а ю щ и х с я  и 

п о с е щ е н и е м  и м и  у ч е б н ы х  за н я т и й  со с то р о н ы  р о д и т е л е й  (за к о н н ы х  п р е д с т а в и т е л е й ) .

2 .2 .1 0 . К о н т р о л ь  в ы п о л н е н и я  о б р а зо в а т е л ь н ы х  п р о гр а м м , у т в е р ж д е н н ы х  н а  те к у щ и й  

у ч е б н ы й  год .

3. Правила и порядок работы с электронным дневником и электронным журналом 

успеваемости

3.1. П р а в и л а  и п о р я д о к  р а б о т ы  с э л е к т р о н н ы м  д н е в н и к о м :

3 .1 .1 . Э л е к т р о н н ы й  д н е в н и к  о б у ч а ю щ е го с я  п р е д с т а в л я е т  с о в о к у п н о с т ь  с в е д е н и й :
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•  с в е д е н и я  о х о д е  и  с о д е р ж а н и и  о б р а зо в а т е л ь н о го  п р о ц е с с а , в то м  ч и сл е  

р а с п и с а н и е  за н я т и й  н а  те к у щ и й  у ч еб н ы й  п ер и о д ;

•  п е р е ч е н ь  и зу ч а е м ы х  т е м  и с о д е р ж а н и е  в ы д а в а е м ы х  о б у ч а ю щ е м у с я  д о м а ш н и х  

за д а н и й  н а  у р о к а х  те к у щ е го  у ч е б н о го  п ер и о д а ;

•  р е з у л ь т а т ы  т е к у щ е го  к о н т р о л я  у с п е в а е м о с т и  и п р о м е ж у т о ч н о й  атте ста ц и и  

о б у ч а ю щ е го с я , в к л ю ч а я  с в е д е н и я  об  о ц е н к а х  у с п е в а е м о с т и , с в е д е н и я  о с о д е р ж а н и и  

за н я т и й  и  р а б о т , п о  р е зу л ь т а т а м  к о т о р ы х  п о л у ч е н ы  о ц ен к и ;

•  с в е д е н и я  о п о с е щ а е м о с т и  у р о к о в  о б у ч а ю щ и м с я  за  т е к у щ и й  у ч е б н ы й  п ер и о д .

3 .1 .2 . Р о д и т е л и  (за к о н н ы е  п р е д с т а в и т е л и ) о б у ч а ю щ и х с я  п о л у ч а ю т  р е к в и з и т ы  д о с т у п а  

к эл е к т р о н н о м у  д н е в н и к у  с в о его  р е б е н к а  у к л ас с н о го  р у к о в о д и т е л я .

3 .1 .3 . Р о д и т е л и  (за к о н н ы е  п р е д с т а в и т е л и ) о б у ч а ю щ и х с я  и м е ю т  д о с ту п  т о л ь к о  к 

с о б с т в е н н ы м  д а н н ы м  и и с п о л ь зу ю т  эл е к т р о н н ы й  д н е в н и к  д л я  его  п р о см о тр а .

3 .2 . П р а в и л а  и п о р я д о к  р а б о т ы  с эл е к т р о н н ы м  ж у р н ал о м  у с п е в а е м о с т и :

3 .2 .1 . И н ж е н е р  у с т а н а в л и в а е т  п р о гр а м м н о е  о б е с п е ч е н и е , н е о б х о д и м о е  д л я  р аб о ты  

эл е к т р о н н о г о  ж у р н а л а , и о б е с п е ч и в а е т  н ад л е ж а щ е е  ф у н к ц и о н и р о в а н и е  п р о г р а м м н о 

а п п а р а т н о й  с р ед ы .

3 .2 .2 . П о л ь з о в а т е л и  (у ч и т е л я , к л ас с н ы е  р у к о в о д и т е л и , в х о д я щ и е  в с о ста в  р аб о ч е й  

гр у п п ы  п о  ф у н к ц и о н и р о в а н и ю  и  и н ф о р м а ц и о н н о м у  н а п о л н е н и ю  эл е к тр о н н ы х  

ж у р н а л о в , а д м и н и с т р а ц и я )  п о л у ч а ю т  р е к в и зи т ы  д о с т у п а  к э л е к т р о н н о м у  ж у р н а л у  у 

с и с т е м н о го  а д м и н и с т р а т о р а .

3 .2 .3 . К л а с с н ы е  р у к о в о д и т е л и /у ч и т е л я  е ж е д н е в н о  за п о л н я ю т  эл е к т р о н н ы й  ж у р н а л  и 

с л е д я т  з а  д о с т о в е р н о с т ь ю  д а н н ы х  об  о б у ч а ю щ и х с я  и и х  р о д и т е л я х  (за к о н н ы х  

п р е д с т а в и т е л я х ) .

3 .2 .4 . У ч и т е л я  а к к у р а т н о  и с в о е в р е м е н н о  за н о с я т  д а н н ы е  о п р о гр а м м а х  и 

т е м а т и ч е с к о м  п л а н и р о в а н и и , об у с п е в а ем о с ти  и п о с е щ а е м о с т и  о б у ч а ю щ и х с я , 

д о м а ш н и х  за д а н и я х .

3 .2 .5 . З а м е с т и т е л ь  д и р е к т о р а  по у ч е б н о -в о с п и т а т е л ь н о й  р а б о т е  М Б О У  « С р ед н я я  

о б щ е о б р а зо в а т е л ь н а я  ш к о л а  №  49»  г. К ал у ги  о с у щ е с т в л я е т  п е р и о д и ч е с к и й  к о н тр о л ь  

в е д е н и я  эл е к т р о н н о г о  ж у р н а л а , ф о р м и р у е т  о тч ет ы  по у с п е в а е м о с т и , п о с е щ а е м о с т и , 

р е зу л ь т а т а м  к о н т р о л ь н ы х  и п р о в е р о ч н ы х  р а б о т  и пр.

4. Права и обязанности, ответственность сторон

4 .1 . П р ава :

а) П о л ь з о в а т е л и  и м е ю т  п р ав о  д о с т у п а  к эл е к т р о н н о м у  ж у р н а л у  е ж е д н е в н о  и 

к р у г л о с у т о ч н о .

б) В се  п о л ь з о в а т е л и  и м е ю т  п р ав о  н а  с в о е в р е м е н н ы е  к о н с у л ь т а ц и и  п о  в о п р о са м  

р а б о т ы  с эл е к т р о н н ы м  ж у р н ал о м .

в) К л а с с н ы е  р у к о в о д и т е л и  и м е ю т  п р аво  и н ф о р м и р о в а т ь  р о д и т е л е й  (за к о н н ы х  

п р е д с т а в и т е л е й )  о с о с т о я н и и  у с п е в а ем о с ти  и п о с е щ а е м о с т и  их  д е те й  ч ерез о тч ет ы , 

с ф о р м и р о в а н н ы е  н а  о с н о в е  д а н н ы х  эл е к т р о н н о го  ж у р н а л а  у с п е в а е м о с т и .

г) В с л у ч а е  в ы п о л н е н и я  (н е в ы п о л н е н и я )  д а н н о го  П о л о ж е н и я  а д м и н и с т р а ц и я  М Б О У  

« С р е д н я я  о б щ е о б р а зо в а т е л ь н а я  ш к о л а  №  49»  г. К ал у ги  о с т а в л я е т  з а  со б о й  п р ав о  

п р и м е н е н и я  м е р  п о о щ р и т е л ь н о г о  и д и с ц и п л и н а р н о г о  х а р а к т е р а  в у с т а н о в л е н н о м  

д е й с т в у ю щ и м  за к о н о д а т е л ь с т в о м  п о р я д к е , а  та к ж е  в с о о т в е т с т в и и  с д р у ги м и  

л о к а л ь н ы м и  а к т а м и  М Б О У  « С р ед н я я  о б щ е о б р а зо в а т е л ь н а я  ш к о л а  №  49»  г. К ал у ги .

4 .2 . О б я за н н о с т и :

а) Учитель обязан:

•  С и с т е м а т и ч е с к и  и  с в о е в р е м е н н о  в ы с т а в л я т ь  о ц е н к и  о б у ч а ю щ и х с я , а  та к ж е  

о т м е ч а т ь  п о с е щ а е м о с т ь  и м и  ур о ко в .

•  С о с т а в л я т ь  к а л е н д а р н о -т е м а т и ч е с к и й  п л ан  д о  н а ч а л а  у ч е б н о го  го д а .
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•  З а п о л н я т ь  э л е к т р о н н ы й  ж у р н ал  в д е н ь  п р о в ед е н и я  у р о к а  (И с п р а в л е н и е  о т м е т о к  и 

в ы с т а в л е н и е  о т м е т о к  « за д н и м  ч и с л о м »  за п р е щ е н о ).

•  З а п о л н я т ь  эл е к т р о н н ы й  ж у р н а л  в у с т а н о в л е н н о м  п о р я д к е  в с л у ч а е  за м ещ ен и я  

о т с у т с т в у ю щ е г о  у ч и т ел я .

•  С в о е в р е м е н н о  в н о с и т ь  в  э л е к т р о н н ы й  ж у р н а л  те м у , и зу ч е н н у ю  н а  у р о к е , 

в ы п о л н е н н ы е  з а д а н и я  и  т и п  эт и х  за д а н и й , д о м а ш н и е  за д а н и я .

•  В ы с т а в л я т ь  в  э л е к т р о н н ы й  ж у р н а л  о т м е т к и  п о  р е зу л ь т а т а м  п и с ь м е н н ы х  

к о н т р о л ь н ы х  (т е с т о в ы х , п р о в е р о ч н ы х ) в с р о к и , п р е д у с м о т р е н н ы е  н о р м ам и  

п р о в е р к и  п и с ь м е н н ы х  р аб о т .

•  Е ж е н е д е л ь н о  у с т р а н я т ь  за м е ч а н и я  в э л е к т р о н н о м  ж у р н а л е , о т м е ч е н н ы е  в 

« А н а л и зе  р а б о т ы  с к л а с с н ы м и  ж у р н ал а м и »  с и с т е м н ы м  а д м и н и с т р а т о р о м  и

е ж е м е с я ч н о  - з а м е с т и т е л е м  д и р е к т о р а  п о  у ч е б н о -в о с п и т а т е л ь н о й  раб о те .

•  В в ес ти  все  з а п и с и  н а  р у с с к о м  я зы к е  всем  у ч е б н ы м  п р е д м е т а м  (в к л ю ч а я  у р о к и  по 

и н о с т р а н н о м у  я зы к у ) с о б я за т е л ь н ы м  у к а за н и ем  не т о л ь к о  тем  у р о к о в , но  и тем  

п р а к т и ч е с к и х , л а б о р а т о р н ы х , к о н т р о л ь н ы х  р а б о т , эк с к у р си й .

б) Инженер обязан:

• У с т а н а в л и в а т ь  и о б н о в л я т ь  п р о гр а м м н о е  о б е с п е ч е н и е , н е о б х о д и м о е  д л я  р аб о ты  

э л е к т р о н н о г о  ж у р н а л а , о б е с п е ч и в а т ь  н а д л е ж а щ е е  ф у н к ц и о н и р о в а н и е  

п р о г р а м м н о -а п п а р а т н о й  ср ед ы .

•  У с т а н а в л и в а т ь  и  р а з д а в а т ь  р е к в и зи т ы  д о с т у п а  к эл е к т р о н н о м у  ж у р н ал у .

•  Р е ш а т ь  п р о б л е м н ы е  в о п р о с ы , с в я зы в а т ь с я  со  с л у ж б о й  п о д д е р ж к и  и  т .д .

•  П о  с о г л а с о в а н и ю  с а д м и н и с т р а ц и е й  О У  н а с т р а и в а т ь  у р о в н и  д о с т у п а  к

и н ф о р м а ц и о н н о й  с и с т е м е  п о л ь зо в а т е л е й  р а зн ы х  к а тего р и й .

в) Заместитель директора по УВР обязан:

•  О с у щ е с т в л я т ь  п е р и о д и ч е с к и й  к о н тр о л ь  за  в е д е н и е м  э л е к т р о н н о г о  ж у р н ал а , 

ф о р м и р о в а т ь  о т ч е т ы  п о  у с п е в а е м о с т и  и п о с е щ а е м о с т и , р е зу л ь т а т а м  к о н т р о л ь н ы х  

р а б о т ; в ы я в л я т ь  а к т и в н о с т ь  и с и с т е м н о с т ь  в н ес е н и я  д а н н ы х  в и н ф о р м а ц и о н н у ю  

с и с т е м у  п е д а г о г а м и ; а н а л и зи р о в а т ь  ф о р м и р у е м ы е  в и н ф о р м а ц и о н н о й  си с те м е  

о т ч е т ы  (н а п р и м е р , д о л я  о б у ч а ю щ и х с я , не и м е ю щ и х  о ц ен о к ; д о л я  о б у ч а ю щ и х с я , 

и м е ю щ и х  о д н у  о ц е н к у ; за п и с ь  д о м а ш н е го  за д а н и я ; у ч е т  п р о й д е н н о го  у ч еб н о го  

м а т е р и а л а  и т .п .) .

•  В н о с и т ь  в и н ф о р м а ц и о н н у ю  с и с те м у  у ч е б н ы й  п л ан  и в е сти  р а с п и с а н и е  у р о к о в .

•  В  к о н ц е  к а ж д о й  у ч е б н о й  ч е т в е р т и  п р и  п р о в е р к е  э л е к т р о н н о г о  ж у р н а л а  у д е л я т ь  

в н и м а н и е  ф а к т и ч е с к о м у  у с в о е н и ю  п р о гр а м м ы  (с о о т в е т с т в и е  у ч е б н о м у  п л ан у  и 

т е м а т и ч е с к о м у  п л а н и р о в а н и ю ); о б ъ е к т и в н о с т и  в ы с т а в л е н н ы х  т е к у щ и х  и 

и т о г о в ы х  о ц е н о к ; н а л и ч и ю  к о н т р о л ь н ы х  и т е к у щ и х  п р о в е р о ч н ы х  р а б о т ; 

п р а в и л ь н о с т и  о ф о р м л е н и я  за м е н ы  у р о к о в .

•  П о  о к о н ч а н и и  ч е т в е р т е й  п ри  н е о б х о д и м о с т и  и п о  с о г л а с о в а н и ю  с с и с те м н ы м  

а д м и н и с т р а т о р о м  п е р е н о с и т ь  д а н н ы е  э л е к т р о н н ы х  ж у р н а л о в  н а б у м а ж н ы й  

н о с и т е л ь  (с д в у х  с т о р о н  л и с т а ), о т о б р а ж а я  с п и с к и  к л ас с а , о т м е т к и , п о с е щ а е м о с т ь , 

п р о й д е н н ы е  т е м ы  и  з а д а н и е  н а  д о м , о т м е т к и  за  ч етв е р ть .

•  П р о в е р я т ь  к о п и и  эл е к т р о н н ы х  ж у р н ал о в  н а  б у м а ж н о м  н о с и т е л е  и за в е р я т ь  их 

п о д п и с ь ю , р а с ш и ф р о в к о й  п о д п и си  и д а т о й , п е р е д а в а т ь  и х  с е к р е т а р ю  д л я  

а р х и в а ц и и  в к о н ц е  к а ж д о г о  у ч е б н о го  го д а

•  Е ж е м е с я ч н о  с о с т а в л я т ь  о тч ет ы  по  р а б о те  у ч и т е л е й  с э л е к т р о н н ы м и  ж у р н а л а м и  

н а  о с н о в е  а н а л и за  в е д е н и я  эл е к т р о н н ы х  ж у р н ал о в , п р е д о с т а в л е н н о г о  с и с т е м н ы м  

а д м и н и с т р а т о р о м  з а  п р о ш е д ш и й  м есяц .

•  К о н т р о л и р о в а т ь  с в о е в р е м е н н о е  в е д е н и е  у ч е т а  д в и ж е н и я  к о н т и н ге н т а  

о б у ч а ю щ и х с я .
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г) Классный руководитель обязан:

• С в о е в р е м е н н о  за п о л н я т ь  д а н н ы е  об  о б у ч а ю щ и х с я  и и х  р о д и т е л я х  (за к о н н ы х  

п р е д с т а в и т е л я х )  в б а зе  д а н н ы х  « Н а зв а н и е  с е р в и с а  э л е к т р о н н о г о  ж у р н ал а » , в 

с л у ч а е  и з м е н е н и я  д а н н ы х  вн о си ть  с о о т в е т с т в у ю щ и е  п о п р а в к и , с л е д и т ь  за 

а к т у а л ь н о с т ь ю  с в е д е н и й , в н е с е н н ы х  в и н ф о р м а ц и о н н у ю  си с те м у .

•  О с у щ е с т в л я т ь  у ч е т  с в е д е н и й  о п р о п у щ е н н ы х  о б у ч а ю щ и м и с я  у р о к а х , 

е ж е н е д е л ь н о  в  р а зд е л е  « П о с е щ а е м о с т ь »  э л е к т р о н н о г о  ж у р н а л а , к о р р е к т и р о в а т ь  

с в е д е н и я  о  п р о п у щ е н н ы х  у р о к а х  о б у ч а ю щ и х с я  (б- п о  у в а ж и т е л ь н о й  п р и ч и н е , н- 

б е з  у в а ж и т е л ь н о й  п р и ч и н ы ).

•  С и с т е м а т и ч е с к и  и н ф о р м и р о в а т ь  р о д и т е л е й  (за к о н н ы х  п р е д с т а в и т е л е й )  о 

с о с т о я н и и  у с п е в а е м о с т и  и п о с е щ а е м о с т и  их д е тей  ч е р е з  о т ч е т ы , с ф о р м и р о в а н н ы е  

н а  о с н о в е  д а н н ы х  эл е к т р о н н о г о  ж у р н а л а  за  о п р е д е л е н н ы й  п е р и о д  в р ем ен и .

•  П р е д о с т а в и т ь  р о д и т е л я м  (за к о н н ы м  п р е д с т а в и т е л я м ) о б у ч а ю щ и х с я  р е к в и зи т ы  

д о с т у п а  к э л е к т р о н н о м у  д н е в н и к у  и х  р е б ен к а .

•  О р г а н и зо в а т ь  сб о р  к о м п л е к т а  д о к у м е н т о в  по  о б е с п е ч е н и ю  з а к о н о д а т е л ь н ы х  

т р е б о в а н и й  о за щ и т е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х .

д) Директор обязан:

•  О р г а н и зо в а т ь  р а б о т у  п о  в н е д р е н и ю  и и с п о л ь зо в а н и ю  и н ф о р м а ц и о н н о й  с и с те м ы  в 

о б щ е о б р а зо в а т е л ь н о й  о р га н и за ц и и .

•  О р г а н и з о в а т ь  в о з м о ж н о с т ь  д о с т у п а  к а ж д о г о  у ч и т е л я  со  с в о е го  р а б о ч е го  м е с т а  к 

э л е к т р о н н о м у  ж у р н ал у .

•  О р г а н и зо в а т ь  о б щ и й  к о н т р о л ь  з а  в ы п о л н е н и е м  п р и к а зо в  и р а с п о р я ж е н и й  в ч асти  

р а б о т ы  с и н ф о р м а ц и о н н ы м и  с и стем ам и .

е) Специалист по кадрам обязан:

•  В ести  « эл е к т р о н н у ю »  к н и гу  п р и к а зо в  п о  у ч ету  д в и ж е н и я  к о н т и н ге н т а  

о б у ч а ю щ и х с я .

•  К о р р е к т н о  в е с т и  с п и с к и  с о т р у д н и к о в  в си стем е .

4 .3 . О т в е т с т в е н н о с т ь :

•  У ч и т е л ь  н е с е т  о т в е т с т в е н н о с т ь  за  е ж е д н е в н о е  и д о с т о в е р н о е  з а п о л н е н и е  

э л е к т р о н н о г о  ж у р н ал а .

•  У ч и т е л ь  н е с е т  о т в е т с т в е н н о с т ь  за  с в о е в р е м е н н у ю  р е а л и з а ц и ю  о б р а зо в а т е л ь н о й  

п р о г р а м м ы  п о  п р е п о д а в а е м о м у  и м  у ч еб н о м у  п р ед м ету .

•  У ч и т е л ь  н е с е т  о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  с о х р а н н о с т ь  р е к в и зи т о в  д о с т у п а , и с к л ю ч а ю щ у ю  

п о д к л ю ч е н и е  п о с т о р о н н и х .

•  И н ж е н е р  н е с е т  о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  т е х н и ч е с к о е  ф у н к ц и о н и р о в а н и е  эл е к т р о н н о го  

ж у р н а л а  и  с м е ж н ы х  с и с те м , а  та к ж е  р е зе р в н о е  к о п и р о в а н и е  д а н н ы х  и их 

в о с с т а н о в л е н и е  в д о с т о в е р н о м  с о с т о я н и и  в сл у ч ае  н е о б х о д и м о с т и .

•  К л а с с н ы й  р у к о в о д и т е л ь  н е с е т  о т в е т с т в е н н о с т ь  за  д о с т о в е р н о с т ь  с п и с к о в  к л ас с а  и

и н ф о р м а ц и и  об  о б у ч а ю щ и х с я  и и х  р о д и т е л я х  (за к о н н ы х  п р е д с т а в и т е л я х ).

•  К а ж д ы й  п о л ь з о в а т е л ь  эл е к т р о н н о г о  ж у р н а л а  н е с е т  о т в е т с т в е н н о с т ь  за

с о х р а н н о с т ь  р е к в и з и т о в  д о с т у п а , и с к л ю ч а ю щ у ю  п о д к л ю ч е н и е  п о с т о р о н н и х .

•  К а ж д ы й  п о л ь з о в а т е л ь  эл е к т р о н н о г о  ж у р н а л а  н е с е т  о т в е т с т в е н н о с т ь  за

п р е д о с т а в л е н и е  д о с т у п а  о б у ч а ю щ и м с я  к р а б о т е  с э л е к т р о н н ы м  ж у р н а л о м  и

э л е к т р о н н ы м  д н е в н и к о м  (т о л ь к о  п р о см о тр ).

5. Отчетные периоды

5.1. О д и н  р аз  в н е д е л ю  п р о в о д и т с я  а н а л и з  в е д е н и я  э л е к т р о н н ы х  ж у р н а л о в  у с п е в а е м о с т и .
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5.2. О т ч е т ы  п о  у с п е в а е м о с т и  и п о с е щ а е м о с т и  с о зд а ю т ся  в к о н ц е  к а ж д о й  ч етв е р ти  и го д а .

6. Выставление итоговых оценок.

6.1 . И т о го в ы е  о ц е н к и  о б у ч а ю щ и х с я  за  ч ет в е р т ь , п о л у го д и е , го д  д о л ж н ы  б ы ть  

о б о с н о в а н ы .

6.2 . Д л я  о б ъ е к т и в н о й  а т т е с т а ц и и  о б у ч а ю щ и х с я  за  ч ет в е р т ь , п о л у го д и е  н ео б х о д и м о  

н а л и ч и е  н е  м е н е е  т р е х  о ц е н о к  (п р и  2 -ч а со в о й  н е д е л ь н о й  у ч еб н о й  н агр у зк е  по 

п р е д м е т у )  и  б о л е е  (п р и  у ч е б н о й  н а гр у зк е  б о л ее  2 -х  ч ас о в  в н е д е л ю ) с о б я за т е л ь н ы м  

у ч е т о м  к а ч е с т в а  зн а н и й  о б у ч а ю щ и х с я  п о  п и с ь м е н н ы м , л а б о р а т о р н ы м  и 

п р а к т и ч е с к и м  р а б о т а м .

6 .3 . П р и  в ы с т а в л е н и и  ч е т в е р т н ы х , п о л у го д о в ы х , го д о в ы х , и т о го в ы х  о т м е т о к  н е  

д о п у с к а е т с я  з а п и с и  «н/а». В  сл у ч а е  о т с у т с т в и я  т е к у щ и х  о ц е н о к  п о  п р е д м е т у  и з -за  

б о л е зн и  о б у ч а ю щ е г о с я  и л и  по и н о й  п р и ч и н е  р е к о м е н д у е т с я  п р о д л и т ь  ср о к и  

о б у ч е н и я  д а н н о г о  о б у ч а ю щ е го с я  с п о с л е д у ю щ е й  сд ач е й  т е к у щ е го  м а т е р и а л а  в ф о р м е  

за ч е т а , э к з а м е н а  и л и  и н о й  д р у го й  ф о р м ы . В с л у ч а е  н а л и ч и я  у о б у ч а ю щ е го с я  сп р ав к и  

о м е д и ц и н с к о й  гр у п п е  з д о р о в ь я  н а  у р о к а х  ф и зи ч е с к о й  к у л ь т у р ы  о ц е н и в а ю т с я  

п о л о ж и т е л ь н о  т е о р е т и ч е с к и е  зн а н и я  п о  п р ед м ету . З а п и с ь  «осе» в ж у р н а л е  не 

д о п у с к а е т с я .

7. Запреты

К а т е го р и ч е с к и  за п р е щ а е т с я  д о п у с к а т ь  о б у ч а ю щ и х с я  к р а б о т е  с эл е к тр о н н ы м  

ж у р н ал о м .
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